
Приложение № 4
к приказу «Об учетной политике»

от «09» января 2019 г. № 2
 
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете
	№ п/п
	Наименование документа
	Сроки сдачи
	Ответственный

	1
	Документы (приказы, табели, б/листы и пр.)
	На аванс до 10 числа, на зарплату до 20 числа текущего месяца.
	Директор, его заместители или доверенные лица.

	2
	Все документы по материалам (ведомости на выдачу материалов, акты на списание)
	До 30 числа текущего месяца
	Материально-ответственные лица

	3
	График отпусков
	За 2 недели до начала финансового года
	Директор


Все документы, поступающие в бухгалтерию должны быть заверены и подписаны руководителем учреждения или лицом его замещающим.


